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FINANSU VALDYMO IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Finansy valdymo ir bendryjy reikaly skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Finansy valdymo ir bendryjy reikaly skyriaus (toliau — Skyrius) statusa, uzdavinius, funkcijas,
teises, pareigas, darbo organizavimo tvarkg bei valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis (toliau — darbuotojai), atsakomybe.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro
isakymais, Radiacinés saugos centro (toliau — Centras) nuostatais, Nuostatais, Centro direktoriaus
1sakymais ir Centro vidaus tvarka reglamentuojanciais dokumentais.

3. Skyrius yra Centro administracijos padalinys, sprendziantis jo kompetencijai priskirtus
klausimus.

4. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriui.

5. Skyriy sudaro Skyriaus vedéjas, kiti valstybés tarnautojai ir darbuotojai.

6. Skyriaus valstybés tarnautojai ] pareigas priimami Lietuvos Respublikos valstybeés
tarnybos istatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy valstybés tarnyba, nustatyta tvarka.
Skyriaus darbuotojai j darbg priimami Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai yra Sie:

7.1. organizuoti ir tvarkyti Centro finansy apskaitg teisés akty, reglamentuojanciy finansy
valdyma, nustatyta tvarka;

7.2. rengti samaty projektus ir prizitiréti jy jgyvendinima;

7.3. gautus valstybés biudZeto asignavimus, Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir bendrojo
finansavimo 1éSas bei kitas Centro disponuojamas léSas naudoti racionaliai ir taupiai ir tik pagal
patvirtintas iSlaidy sgmatas;

7.4. pagal kompetencija rengti metinio Centro veiklos plano projekta;

7.5. uztikrinti finansiniy tikiniy operacijy teisétumo, valstybés 1€Sy naudojimo teisés akty,
reglamentuojanciy finansy valdyma, nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrole;

7.6. organizuoti ir koordinuoti Centro turto valdyma, naudojima ir disponavima juo teises
akty, reglamentuojanciy valstybés turto valdyma, naudojimga ir disponavima juo, nustatyta tvarka;

7.7. uztikrinti operatyvy visuomeneés informavimg apie Centro vykdoma radiacinés saugos
ir radioaktyviyjy Saltiniy fizinés saugos (toliau — fiziné sauga) politika — radiacinés ir fizinés
saugos biikle ir jos pokycius, naujienas, aktualijas, valstybine radiacinés saugos prieziiirg;

7.8. padeéti Centro direktoriui formuoti ir jgyvendinti personalo valdymo politikg Centre;

7.9. organizuoti, kontroliuoti ir analizuoti Centro dokumenty valdyma ir teikti sifilymus dél
Centro dokumenty valdymo gerinimo.



8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. koordinuoja ir jgyvendina Centrui pagal Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasa, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 , D¢l Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*, priskirtas funkcijas ir vykdo
iSankstine finansy kontrolg Centro direktoriaus nustatyta tvarka;

8.2. koordinuoja ir jgyvendina Centrui pagal Personalo administravimo funkcijy
centralizuoto atlikimo tvarkos apraSa, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
geguzés 30 d. nutarimu Nr. 507 ,,Dé¢l Personalo administravimo funkcijy centralizuoto atlikimo
tvarkos apraSo patvirtinimo*, priskirtas funkcijas;

8.3. uztikrindamas makroekonominj ir finansinj pagrindimg dalyvauja rengiant metinius
Centro veiklos planus;

8.4. atlieka darbo uzmokesCio analiz¢ ir Centro pareigybiy ekonominj pagrindimg bei
Centro metiniy veiklos plany vykdymui reikalingy materialiniy, zmogisSkyjy ir finansiniy istekliy
skai¢iavimus;

8.5. atlieka visuomenés sveikatos prieziiros paslaugy, teikiamy Centro, kainy
skai¢iavimus;

8.6. atlieka 1éSy poreikio, reikalingo Centro numatomoms jgyvendinti valstybés
investicinéms programoms, skai¢iavima,

8.7. atlieka Centro veiklos efektyvumo rodikliy skai¢iavima;

8.8. uztikrina operatyvy visuomenés informavimg apie Centro vykdoma radiacinés ir
fizinés saugos politikg — radiacinés ir fizinés saugos bikle ir jos pokycius, naujienas, aktualijas,
valstybing radiacinés saugos priezilira;

8.9. teikia siiilymus Centro direktoriui dél Centro personalo valdymo politikos ir personalo
sudéties formavimo;

8.10. tvarko Centro rastvedyba ir saugo dokumentus bei juos perduoda archyvui teisés
akty, reglamentuojanciy dokumenty valdyma, nustatyta tvarka;

8.11. organizuoja ir rengia Centro dokumentacijos plang, dokumenty registry sarasa ir,
teikia sitlymus dél jy derinimo su Sveikatos apsaugos ministerija;

8.12. pagal kompetencija uZtikrina sklandy darba su dokumenty valdymo sistema
,,Kontora*;

8.13. bendradarbiauja su Centro administracijos padaliniais, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerija bei kitomis institucijomis ir jstaigomis, keisdamasis su jais reikiama
informacija, kurios reikia Skyriaus efektyviam darbui uZztikrinti,

8.14. dalyvauja Centro ir (ar) kity institucijy sudaromose darbo ir kitose grupése ar komisijose,
taip pat pasitarimuose Skyriaus kompetencijos klausimais;

8.15. pagal kompetencija jgyvendina kokybés vadybos sistemg ir savo veikloje ja
vadovaujasi;

8.16. pagal kompetencija nagrinéja asmeny praSymus ir skundus bei imasi priemoniy juose
keliamiems klausimams spresti;

8.17. vykdo kitas teisés aktuose, reglamentuojanciuose finansy, personalo ir dokumenty
valdyma, nustatytas funkcijas.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai, vykdydami jiems pavestas funkcijas, turi
teise:

9.1 susipazinti ir gauti visy Centro direktoriaus jsakymy ir kity dokumenty, susijusiy su
Skyriaus veikla, nuorasus;



9.2. gauti 1§ kity Centro administracijos padaliniy dokumentus ir informacija, reikalingg
Skyriaus uzdaviniams ir funkcijomis atlikti, ir disponuoti gautais dokumentais ir informacija,
planuojant ir organizuojant Skyriaus veikla;

9.3. pagal savo kompetencijg dalyvauti rengiant teisés akty, reglamentuojanciy finansy,
personalo ir dokumenty valdyma, projektus, teikti pastabas ir pasitlymus dél parengty tokiy teisés
akty projekty;

9.4. naudotis Centro turima technine jranga ir darbo priemonémis, kuri reikalinga Skyriaus
uzdaviniams ir funkcijomis atlikti;

9.5. naudotis Centro transporto priemonémis vykdant pavedimus ir uzduotis darbo
klausimais;

9.6. nuolat tobulinti savo kvalifikacija Lietuvoje ir uzsienyje;

9.7. Centro direktoriui pavedus pagal savo kompetencijg atstovauti Centrui Lietuvoje ir
uzsienyje;

9.8. naudotis kitomis teisés aktuose, reglamentuojanciuose finansy, personalo ir dokumenty
valdyma, numatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS PAREIGOS

10. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai privalo:

10.1. vadovautis Centro nuostatais, Nuostatais, teisés aktais, reglamentuojanciais finansy,
personalo ir dokumenty valdyma, Centro vidaus tvarka reglamentuojanciais dokumentais, savo
pareigybiy apraSymais;

10.2. laiku ir kokybiskai atlikti pavedamus darbus;

10.3. laikytis valstybés tarnautojy veiklos ir profesinés etikos principy vykdydami savo
funkcijas.

V SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Skyriui vadovauja ved¢jas, kurj Centro direktorius priima ] pareigas ir atleidzia i$
pareigy Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus
Centro direktoriui.

12. Skyriaus ved¢jas:

12.1. planuoja, organizuoja, koordinuoja Skyriaus veiklg, paskirsto uzduotis Skyriaus
valstybés tarnautojams ir darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma, vizuoja dokumenty projektus,
uztikrina Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy darbo drausme ir atsako uz Skyriui priskirty
uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima;

12.2. rengia Skyriaus veiklos plany ir veiklos ataskaity projektus ir juos nustatyta tvarka
teikia Centro direktoriui;

12.3. Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka vertina Skyriaus valstybés tarnautojy
tarnybing veikla ir Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy darbo
apmokeéjimo jstatymo nustatyta tvarka vertina darbuotojo veikla;

12.4. Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka inicijuoja tarnybiniy nuobaudy skyrimo
Skyriaus valstybés tarnautojams procediiras, taip pat Darbo kodekso nustatyta tvarka inicijuoja
darbuotojy darbo pareigy pazeidimy tyrima;

12.5. teikia Centro direktoriui sitilymus dél Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy
skatinimo;

12.6. reikalauja 1§ Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy nustatytais terminais ir
kokybiskai atlikti jiems pavestas uzduotis;

12.7. vykdo Centro direktoriaus pavedimus;



12.8. vykdo kitas funkcijas, nepriestaraujancias Lietuvos Respublikos jstatymams, Centro
nuostatams, Nuostatams ir kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems finansy, personalo ir
dokumenty valdyma.

13. Nesant Skyriaus ved¢jo, jo funkcijas laikinai vykdo kitas Skyriaus valstybés
tarnautojas, vykdantis finansy valdymo funkcijas.

14. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai yra tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vedéjui.

15. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai atsiskaito uz atlikta darba Skyriaus vedéjui
Centro darbo reglamento nustatytais terminais ir tvarka.

) VI SKYRIUS )
SKYRIAUS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

16. Skyriaus valstybés tarnautojai uz savo pareigy ir funkcijy nevykdyma ar netinkamga jy
vykdyma asmeniskai atsako Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Skyriaus darbuotojai uz
savo pareigy ir funkcijy nevykdyma ar netinkamg jy vykdyma asmeniskai atsako Darbo kodekso
nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Su Nuostatais pasirasytinai supazindinami Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai.

18. Nuostatai keic¢iami ar papildomi keiiantis Lietuvos Respublikos jstatymams, kitiems
teisés aktams, reglamentuojantiems finansy, personalo ir dokumenty valdyma, ar Centro darbo
organizavimo tvarkai Centro direktoriaus jsakymu.




